Vorlage Hausarbeit · Jura
	So nutzt du die Vorlage
1.	Diese Seite löschen. Markiere sie vor der Abgabe komplett und lösche sie. Der Rest der Datei ist die eigentliche Arbeit.
2.	Platzhalter ersetzen. Alles in goldgelben eckigen Klammern auf dem Deckblatt und in der Eigenständigkeitserklärung ist ein Platzhalter. Setze deine Angaben ein und entferne die eckigen Klammern.
3.	Überschriften über die Formatvorlagen setzen. Für das Gutachten gibt es „Überschrift 1“ bis „Überschrift 5“. Sie nummerieren selbst: A. – I. – 1. – a) – aa). Nicht von Hand nummerieren.
4.	Inhaltsverzeichnis aktualisieren. Rechtsklick auf das Verzeichnis, „Feld aktualisieren“, „Gesamtes Verzeichnis aktualisieren“. Danach stimmen Gliederung und Seitenzahlen.
5.	Fußnoten über Word einfügen. Einfügen, Fußnote (Windows: Strg+Alt+F). Sie erscheinen automatisch in 10 pt mit einfachem Zeilenabstand.
6.	Layout an deinen Lehrstuhl anpassen. Voreingestellt sind Times New Roman, Fließtext 12 pt, Zeilenabstand 1,5, Fußnoten 10 pt und ein Korrekturrand links von 7 cm. Das sind typische Werte, keine verbindliche Vorgabe: Manche Lehrstühle verlangen eine andere Schrift, einen Korrekturrand rechts oder ein Drittel der Seite. Das Merkblatt deines Lehrstuhls geht vor. Ränder: Layout, Seitenränder. Schrift und Abstände: Start, Formatvorlagen, Rechtsklick auf „Standard“, Ändern.
7.	Aufbau und Seitenzahlen. Typisch ist die hier gewählte Reihenfolge (Deckblatt, Verzeichnisse, sodann Sachverhalt und Gutachten) mit römischen Seitenzahlen für die Verzeichnisse und arabisch 1 beim Sachverhalt. Reihenfolge und Zählung sind je nach Lehrstuhl verschieden. Das Merkblatt geht vor.
Alle Angaben in dieser Vorlage sind typisch, aber keine Vorgabe. Die Vorlage ist ein Ausgangspunkt, kein Ersatz für das Merkblatt deines Lehrstuhls. Lehrstuhlvorgaben gehen immer vor.



Fußnoten und Literaturverzeichnis einheitlich halten? QuellenPilot ist ein Add-in für Word. Es setzt Fußnoten nach der Zitierweise deines Lehrstuhls und zeigt Abweichungen vom Stil mit einem Vorschlag zum Ersetzen. Du findest es in Word unter Einfügen → Add-Ins (Suche „QuellenPilot“). Mehr: praedikatspilot.de/quellenpilot?von=ig_dm_vorlage
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[bookmark: _Toc242559897]Literaturverzeichnis
[Die vier Einträge sind erfundene Formatbeispiele und müssen ersetzt werden. Alphabetisch nach Verfassernamen sortieren, Aufbau und Gliederung (ein Verzeichnis oder getrennt nach Quellenarten) nach Vorgabe des Lehrstuhls.]
Beispiel, Anna, Schuldrecht Besonderer Teil, 5. Aufl., München 2021 (zit.: Beispiel, Schuldrecht BT).
Muster, Max, Titel des Aufsatzes, NJW 2020, S. 1234–1240.
Münchener Kommentar zum Bürgerlichen Gesetzbuch, Band [X], hrsg. v. [Herausgeber], 9. Aufl., München 2022 (zit.: MüKoBGB/Bearbeiter).
Mustermann, Erika, Titel der Monographie, Berlin 2019 (zit.: Mustermann, Titel).
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[bookmark: _Toc242559898]Sachverhalt
[Hier den Sachverhalt der Aufgabe einfügen (ggf. mit Bearbeitervermerk). Ob er im Seitenumfang mitzählt, richtet sich nach Vorgabe des Lehrstuhls.]
[bookmark: _Toc242559899]Gutachten
[bookmark: _Toc242559900]Erste Überschrift
[Fließtext im Gutachtenstil. Er nutzt die Formatvorlage „Standard“: Times New Roman 12 pt, Zeilenabstand 1,5, Blocksatz.]
[bookmark: _Toc242559901]Zweite Ebene
[Beispiel für eine Fußnote am Satzende.][footnoteRef:1] [1:  Beispiel, Schuldrecht BT, § 3 Rn. 14 (erfundenes Formatbeispiel).] 

[bookmark: _Toc242559902]Dritte Ebene
[bookmark: _Toc242559903]Vierte Ebene
[bookmark: _Toc242559904]Fünfte Ebene
[Weitere Gliederungspunkte einfach in „Überschrift 1“ bis „Überschrift 5“ setzen. Nummer und Einrückung ergeben sich von selbst.]
[bookmark: _Toc242559905]Weiterer Punkt der fünften Ebene
[bookmark: _Toc242559906]Weiterer Punkt der vierten Ebene
[bookmark: _Toc242559907]Weiterer Punkt der zweiten Ebene
[Beispiel für eine Fußnote mit Rechtsprechung.][footnoteRef:2] [2:  BGH, Urt. v. 01.01.2020 – VIII ZR 0/00 (Muster), NJW 2020, 0000 Rn. 15 (erfundenes Formatbeispiel).] 

[bookmark: _Toc242559908]Zweite Überschrift
[Weiterer Fließtext.]
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[bookmark: _Toc242559909]Eigenständigkeitserklärung
[Platzhalter. Füge hier den Wortlaut deiner Prüfungsordnung bzw. deines Lehrstuhls ein. Der Text der Erklärung, auch zu Hilfsmitteln, ist je Prüfungsamt und Lehrstuhl vorgegeben und wird hier bewusst nicht vorgeschlagen.]
[Ort, Datum]	[Unterschrift]


